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PROCESO PARA “REUTILIZAR ARCHIVOS DEL MES ANTERIOR”
PORTAL NACIONAL DE TRANSPARENCIA v2.0

1. Ingreso al Portal Nacional de Transparencia: https://transparencia.dpe.gob.ec/

[ >
o R

@.ﬁ/ cional de Accede a la informacion que publican
NSPARENCIA las entidades del Estado ecuatoriano
en cumplimiento de la LOTAIP

Escribe nombre de la institucion a consultar

Contamos con 16728 conjuntos de datos registrados de 1801 instituciones

© e Ei

¢Qué puedo hacer ¢Qué informacion ¢Deben las entidades
en este portal? voy a encontrar? responder mis solicitudes?

Consulta las preguntas frecuentes Revisa nuestros videotutoriales Encuentra las leyes y normativas
para resolver tus principales dudas que explican paso a paso como que reguian el derecho de acceso
sobre esta plataforma. utilizar este sitio. a la informacion poblica.

Irala Seccion —> Irala Seccion —> Irala Seccion —

2. Ingrese con sus credenciales: usuario y contraseiia:

Inicio Listado de Entidades API Indicadores Acerca de Ingresar al Portal

Wﬁ/ Cf@*ﬂﬁj 0{4
RANSPARENCIA

Repositorio Gnice nacional
Ingresa tus credenciales para acceder al portal

Usuario

1306115468001

Contrasefia
o °)

¢Olvidaste tu Contrasefia?

Ingresar

¢AUN no has creado tu cuenta? Registrate
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3. Seleccione T. Activa / T. Focalizada / T. Colaborativa, seglin corresponda, escoja la
obligacidn que va a registrar y elimine los archivos:

el Ver Perfil Ayuda Salir
) Reportes T. Activa Transparencia Activa |
En esta seccién puedes publicar los conjuntos de datos, metadatos y diccionario para cada una de las obligaciones de transparencia activa,
[ T.Pasiva
® pcariaslhoy Obligaciones Generales
Entidad
o 0
R Usuarios Numeral 11
v
Institucion Estructura organica

&

E
i

T.Activa
Numeral 1.2

T.Focalizada Base Legal regulaciones procedimientos internos

&

~ T.Colaborativa
Numeral 1.3 Informacién Cargada

Ea Metas y Objetivos
Defensoria del Pueblo Temporal

Numeral 2 Informacién Cargada

https://transparencia.dpe.cob.ec/admin/transparency/active Directorio y distributivo persanal de la entidad
%’ﬁ{,ﬁgﬁfcﬁi VerPerfil  Ayuda Salir
) Reportes T. Activa Transparencia Activa | Octubre 2024
[ T.Pasiva Numeral 1.1 Estructura organica
@ Indicadores Por Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestana gue corresponda
Entidad (Subir archivos, Agregar enlaces, Crear archivos, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegurate que los archivos cumplen con las

columnas que requiere este numeral, confirma su contenido en la previsualizacién y presiona el botén “Guardar”. Recuerda que si no presionas “Guardar” los

'Q‘ Usuarios archivos no se cargaran al portal.
Institucion
[ T.Activa

B s 8 e
T.Focalizada

1.Conjunto -

<

Ea

Defensoria del Pueblo Temporal Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas

Utiliza esta forma de publicacion si ya cuentas con el archivo creado y almacenado en tu
computadora, en formato CSV con las columnas esperadas para este numeral.
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4. Seleccione la opcion “Reutilizar archivos del mes anterior” y escoja el archivo que
desea reutilizar:

Erda | de
%ﬁ(gﬁ" "’cj:é

M Reportes T. Activa
[ T.Pasiva

@ Indicadores Por
Entidad

(o) :
~ Usuarios
Institucion

T.Focalizada

[ T.Activa
v

T.Colaborativa

Bz

Defensoria del Pueblo Temporal

5. Haga click en la opcién “Reutilizar archivo” y modifique/actualice la informacion del

Subirarchivos  Agregar enlaces

Crear archivog Reutilizar archivos del mes anterior

Utiliza esta opcidn si no cuentas con los archivos creados, y deseas ahorrar tiempo
reutilizando los del mes anterior, para editarlos y solo cambiar lo que sea necesario.

Recuerda que solo puedes reutilizar archivos del mes inmediato anterior para publicarlos

en el mes actual.

B

Metadatos | 29/10/2024

[ [% Descargar arnhivo] [t:j

Reutilizar ar:hlvo]

1.Conjunto de datos | 29/10/2024

{ m Descargar archivo] {t’:j

Reutilizar archivo]

|

Diccionario | 29/10/2024

Diccionario | 5/11/2024

Metadatos | 5/11/2024

{ m Descargar archivo] {t:j

Reutilizar ar:hlvo]

[ m Descargar arnhivo] [t:",

Reutilizar ar:hivo]

{ Di Descargar archivo] [t:j

Reutilizar ar:hivo]

mes en el que se genera la informacidén y guardela:

Conjunto de datos: Seleccione el conjunto de datos

), | e
ﬁa’ﬁ?’q"’ Heia

) Reportes T. Activa
[ T.Pasiva

@ Indicadores Por
Entidad

,9\ Usuarios
Institucion
[ T.Activa

T.Focalizada

~ T.Colaborativa

Bz

Defensoria del Pueblo Temporal

Subir archivos Agregar enlaces

Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior

Utiliza esta opcion si no cuentas con los archivos creados, y deseas ahorrar tiempo
reutilizando los del mes anterior, para editarlos y solo cambiar lo que sea necesario.

Recuerda que solo puedes reutilizar archivos del mes inmediato anterior para publicarlos

en el mes actual.

B

Metadatos | 29/10/2024

[ [‘i Descargar archivo] { t:j Reutilizar ar:mvo]

1.Conjunto de datos | 29/10/2024

Ver Perfil

Descargar plantillas

Ver Perfil

Descargar plantillas

L @ @ |W

Diccionario | 29/10/2024

Diccionario | 5/11/2024

Metadatos | 5/11/2024

T % Reutilizar archivo
o
Reutilizar archivo

{ Q Descargar archivo] [ t:j Reutilizar ar:hivo]

[ I:'i Descargar arnhivo] [t’:j

Reutilizar ar:hlvo]

{ Q Descargar archivo] [t:j

Reutilizar ar:hivo]

Ayuda

Ayuda

Salir

Salir
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Conjunto de datos: Si requiere, realice actualizaciones y guarde

%ﬁp’”“éﬁ’fcﬁ Ver Perfil Ayuda Salir

4 Reportes T. Activa

Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas

[ T.Pasiva
Utiliza esta forma de publicacién si no cuentas con los archivos creados, y deseas crearlos
® Indicadores Por directamente aqui en el portal.
Entidad
g e 1.Conjunto de datos
Institucion NIVEL SUPERIOR UNIDAD NIVEL DE LOS PROCESOS DE LA ESTRUCTURA ORGANICA FUNCIONAL
@] T.Activa Despacho del Defensor del Pi Secretaria General Misional Agregador de valor
T.Focalizada @ An
. Pagina1de 1
~/ T.Colaborativa 2
< Anterior = Siguiente >
En

Metadatos: Seleccione el metadato

Ver Perfil Ayuda Salir

& Reportes T. Activa Subirarchivos  Agregarenlaces  Creararchivos  Reutilizar archivos del mes anterior  Descargar plantillas

E T. Pasiva Utiliza esta opcidn si no cuentas con los archivos creados, y deseas ahorrar tiempo

reutilizando los del mes anterior, para editarlos y solo cambiar lo que sea necesario.
Recuerda que solo puedes reutilizar archivos del mes inmediato anterior para publicarlos
en el mes actual.

Usuarios
[2) Metadatos | 29/10/2024 Descargar archivo
P Reutilizar archive
Institucion

@ Indicadores Por
Entidad

Jo

. . ~ . .
@] T.Activa a 1.Conjunto de datos | 29/10/2024 { [‘2 Descargar archwo] {(‘J Reunhzarar:mvo]
T.Focalizada =
a Diccionario | 29/10/2024 [ Do Descargar arahivo] [t‘i Rautilizarar:hwo]
+/ T.Colaborativa
Diccionario | 5/11/2024 m Descargar archive t‘J Reutilizar archivo

Defensaria del Puebla Temnaoral

Metadatos: Actualice la fecha y guarde

~1 1. pasiva
& < Anterior  Siguiente >

@

Indicadores Por

S usuarios )
CORREQ NUMERO
PERSONA ELECTRONICO DE  TELEFONICO DE
Instituciéon FECHA PERIODICIDAD DE UNIDAD RESPONSABLE LA PERSONA LA PERSONA ENLACE PARA
ACTUALIZACION ~ ACTUALIZACION ~ POSEEDORADE  DELA UNIDAD RESPONSABLE RESPONSABLE | ... CONSULTAREL
DELA DELA LA POSEEDORA DE  DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD ORGANIGRAMA
@] T.Activa INFORMACION: INFORMACION:  INFORMACION! LA POSEEDORA DE ~ POSEEDORA DE ESTRUCTURAL
INFORMACION: LA
INFORMACION: INFORMACION:
T.Focalizada
2024-09-30 Mensual Unidad Persona genny.velez( 23829670 CC-B https://tran:

<

T.Colaborativa
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Diccionario de datos: Seleccione el diccionario de datos

Ertal et e Ver Perfil Ayuda Salir
. Reportes T. Activa Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas
[ T.Pasiva Utiliza esta opcién si no cuentas con los archivos creados, y deseas ahorrar tiempo
reutilizando los del mes anterior, para editarlos y solo cambiar lo que sea necesario.
Indicadores Por Recuerda que solo puedes reutilizar archivos del mes inmediato anterior para publicarlos
(C) Entidad en el mes actual.
g Usuarios a Metadatos | 29/10/2024 { Dw Descargar archivo] [{j Reutilizarar:hivo]
Institucion
[2) 1.conjunto de datos | 29/10/2024 [ [} Descargar arr.hivo] [t’j Reutilizarar:hwo]
[ T.Activa

&

T.Focalizada a Diccionario | 29/10/2024 Descargar ar t':j Reutilizar archivo
Reutilizar archivo

+~/ T.Colaborativa
e . N .
Diccionario de datos: Revise y guarde
g Setalios Diccionario
Institucion
TR NIVEL DE LOS PROCESOS DE LA
INSTITUCION DESCRIPCION S NIVEL SUPERIOR UNIDAD ESTRUCTURA ORGANICA
[ T.Activa FUNCIONAL
T.Focalizada Institucion Descripcion Nombre Nivel Unidad Nivel | T Eliminar |
~/ T.Colaborativa
Ba

Recuerda, que gue si no presionas "Guardar" luego de subir los archivos al portal, estos no se

almacenaran en el sistema y no se publicaran.
X Gancelar

Defensoria del Pueblo Temporal
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6. Cuando tenga listo los tres archivos, guardelos.

Lt il VerPerfil  Ayuda Salir
A Reportes T. Activa Transparencia Activa | Octubre 2024
[ T Pasiva Numeral 1.1 Estructura organica

Indicadores Por Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestaia gue corresponda

(€]

Entidad (Subir archivos, Agregar enlaces, Crear archivos, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegurate que los archivos cumplen con las
columnas que requiere este numeral, confirma su contenido en la previsualizacién y presiona el botén “Guardar”. Recuerda que si no presionas "Guardar” los
g Usuarios archivos no se cargaran al portal.
Institucién Se ha guardado correctamente el archivo X
1 T.Activa
1.Conjunt:
B Gocaos
T.Focalizada

<

T.Colaborativa B Mmadam
E Diccionan‘o
Defensoria del Pueblo Temporal

Recuerda, que que si no presionas "Guardar” luego de subir los archivos al portal, estos no se

almacenaran en el sistema y no se publicaran.

Subir archivos Agregar enlaces Crear al
X Cancelar m Guardar

Portal Nacional de Transparencia 2024

7. Pararevisar el registro y aprobar la publicacidn, escoja la opcién “Reportes T. Activa”
y seleccione el mes de registro:

Elrtel el VerPerfil  Ayuda Salir
M Reportes T. Activa Publicaciones T. Activa | octubre de 2024
[ T Pasiva Periodo
Indicadores Por oCtubieldel2024 a
@ Entidad
g Usuarios
NUMERAL PUBLICADO
Institucion L n n n n
art. 26 asamblea nacional obligacion especifica 22/11/2024 - 12h41 h h h h h
@] T.Activa .. Diccionario (.. Proyectos de ley) .. Conjunto de Datos
Y Y Y [ Y Y |
T.Focalizada 1.1 Estructura organica 22/11/2024 - 13h39 h h h & h h h
Conjunto de datos Metadatos |
~/ T.Colaborativa ﬁ E ﬁ ﬁ E ﬁ |
1.2 Base Legal regulaciones procedimientos internos 21/1/2024 - 14h56
Conjunto de datos Metadatos |

B



Selesneicis
. Reportes T. Activa

[ T.Pasiva

[ T.Activa

T.Focalizada

~ T.Colaborativa

1onal ol
SakgsReRciA
‘. Reportes T. Activa
7 T.Pasiva
[ T.Activa
T.Focalizada

~/ T.Colaborativa

onal
Teaigrnencin
. Reportes T. Activa
[ T Pasiva
[a] T.Activa
T.Focalizada

+/ T.Colaborativa

Bz
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Ver Perfil Ayuda Salir
Transparencia Focalizada

i' Transparencia Focalizada

Sin publicar

Transparencia Focalizada
12/11/2024 - 17h56

Anterior | Siguiente

Ver Perfil Ayuda Salir

Transparencia Focalizada | Octubre 2024

Transparencia focalizada

Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestana que corresponda
(Subir archives, Agregar enlaces, Crear archivos, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegtirate que los archivos cumplen con las
columnas que requiere este numeral, confirma su contenido en la previsualizacion y presiona el botén “Guardar”. Recuerda que si no presionas “Guardar” los
archivos no se cargaran al portal.

Conjunto
de datos

Ep—

Ver Perfil Ayuda Salir

Transparencia Focalizada | Octubre 2024

Transparencia focalizada

Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestafia que corresponda
(Subir archivos, Agregar enlaces, Crear archivos, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegurate que los archivos cumplen con las
columnas que requiere este numeral, confirma su contenido en la previsualizacion y presiona el botén “Guardar”. Recuerda que si no presionas “Guardar” los
archivos no se cargaran al portal.

Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas

Utiliza esta forma de publicacién si ya cuentas con el archivo creado y almacenado en tu
computadora, en formato CSV con las columnas esperadas para este numeral.

Conjunto de datos

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Metadatos

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado
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TrgeaeRcia
. Reportes T. Activa
B2 T.Pasiva

[ T.Activa

T.Focalizada

~/ T.Colaborativa

TaatsRERcia
. Reportes T. Activa

B2 T.Pasiva

[ T.Activa

T.Focalizada

~/ T.Colaborativa
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TaasRagiicia
. Reportes T. Activa
B2 1. Pasiva

[ T.Activa

T.Focalizada
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Ver Perfil Ayuda Salir

Transparencia focalizada

Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestafia que corresponda (Subir archivos, Agregar
enlaces, Crear archivos, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegurate que los archivos cumplen con las columnas que requiere este numeral, confirma su
contenido en |a previsualizacion y presiona el boton "Guardar”. Recuerda que si no presionas "Guardar” los archivos no se cargaran al portal.

Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas

Utiliza esta opcion si no cuentas con los archivos creados, y deseas ahorrar tiempo
reutilizando los del mes anterior, para editarlos y solo cambiar lo que sea necesario.
Recuerda que solo puedes reutilizar archivos del mes inmediato anterior para publicarlos
en el mes actual.

[3) piccionaria | 12/m/2024

Descargar archwu] [ ('J Reutilizar archivo ]

pEERBEEE] | 0 Reutiizar archivo
Reutilizar archivo

[‘i Descargar archive ﬁ_nw lizar archivo

@ Conjunto de datos | 12/11/2024

[2) Metadatos | 12/11/2024

Ver Perfil Ayuda Salir

Transparencia Focalizada | Octubre 2024

Transparencia focalizada

Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestafia que corresponda (Subir archivos, Agregar
enlaces, Crear archivoes, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegurate que los archives cumplen con las columnas que requiere este numeral, confirma su
contenido en la previsualizacion y presiona el boton "Guardar”. Recuerda que si no presionas "Guardar” los archivos no se cargaran al portal.

Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas

Utiliza esta forma de publicacion si ne cuentas con los archivos creados, y deseas crearlos
directamente aqui en el portal.

Conjunto de datos

FECHA DE PUBLICACION DE LA
INFORMACION

i " ENLACE A ARCHIVO QUE CONTIENE LA
NOMBRE DE ENTIDAD TEMATICA DE LA INFORMACION INFORMACION

Defensoria del Pueblo de Ec Transparencia y acceso a la 2024-09-15 hitps:/fwww.dpe.gob.ec/transparencia-lotai

~/ T.Colaborativa

(D recisla

Péagina 1de 1

Ver Perfil Ayuda Salir
Transparencia Colaborativa

‘L Transparencia Colaborativa

Sin publicar

Transparencia Colaborativa

17/10/2024 - 12h4

Transparencia Colaborativa

15/10/2024 - 15h42




Trneniescia
. Reportes T. Activa
B2 T.Pasiva

[ T.Activa

T.Focalizada

+/ T.Colaborativa

Teamnencin

. Reportes T. Activa
[2 1. Pasiva

[ T.Activa
T.Focalizada

v/ T.Colaborativa
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Ver Perfil Ayuda Salir

Transparencia Colaborativa | Octubre 2024
Transparencia colaborativa

Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestafia que corresponda (Subir archivos, Agregar
enlaces, Crear archivoes, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegurate que los archives cumplen con las columnas que requiere este numeral, confirma su
contenido en la previsualizacién y presiona el boton "Guardar”. Recuerda que si no presionas "Guardar” los archivos no se cargaran al portal.

a Diccionario

[ Metadatos

@ Conjunto de
datos

Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas

Ver Perfil Ayuda Salir

Transparencia Colaborativa | Octubre 2024
Transparencia colaborativa

Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestaiia que corresponda (Subir archivos, Agregar
enlaces, Crear archivos, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegurate que los archivos cumplen con las columnas que requiere este numeral, confirma su
contenido en la previsualizacion y presiona el botén “Guardar”. Recuerda que si no presionas “Guardar” los archivos no se cargaran al portal.

Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas

Utiliza esta forma de publicacion si ya cuentas con el archivo creado y almacenado en tu
computadora, en formato CSV con las columnas esperadas para este numeral.

Conjunto de datos

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Metadatos

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

D ia del Pueblo P

Talgstaeicis
. Reportes T. Activa

B2 1. Pasiva

[1) T.Activa

T.Focalizada

+ T.Colaborativa

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

ITI

Ver Perfil Ayuda Salir

Transparencia Colaborativa | Octubre 2024
Transparencia colaborativa

Para realizar la carga de los archivos que corresponden, primero selecciona la forma de carga que vas a utilizar seleccionando la pestaia que corresponda (Subir archivos, Agregar
enlaces, Crear archivos, Reutilizar archivos del mes anterior, Descargar plantillas). Asegurate que los archives cumplen con las columnas que requiere este numeral, confirma su
contenido en la previsualizacion y presiona el botén "Guardar. Recuerda que si no presionas "Guardar” los archivos no se cargaran al portal.

Subir archivos Agregar enlaces Crear archivos Reutilizar archivos del mes anterior Descargar plantillas

Utiliza esta opcion si no cuentas con los archivos creados, y deseas ahorrar tiempo
reutilizando los del mes anterior, para editarlos y solo cambiar lo que sea necesario.
Recuerda que solo puedes reutilizar archivos del mes inmediato anterior para publicarlos

en el mes actual.
=
Descargar archivi ] ) Reutilizar archivo
Reutilizar archivo
o

[ Metadatos | 7/10/2024

[ coniunto de datos | 7/10/2022

5|

Defenseria del Pueblo Temporal
[ piccionario | 7/10/2024

Descargar archqu { ) Reutiizar archivo J

—~ -
t.J Reutilizar archivo

Descargar archivo ]
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Pagina 1de 1
+ T.Colaborativa
< Anterior | Siguiente >

Metadatos

PERSONA CORREO ELECTRONICO DE NUMERO TELEFONICO DE LA

FECHA PERIODICIDAD DE UNIDAD -
. i RESPONSABLEDELA LA PERSONA RESPONSABLE  PERSONA RESPONSABLE DE .
Aﬂ:’;gém‘gﬁ? AL'A m‘:gi:ﬂggﬁt Pﬁ’s&gzezﬁ .D;um UNIDAD POSEEDORADE  DE LA UNIDAD POSEEDORA LA UNIDAD POSEEDORA DE LICENCIA
- . LA INFORMACION: DE LA INFORMACION: LA INFORMACION:
2024-10-31 Mensual Direccion Nac Genny Vélez Ponc genny.velez@dpe.gob 3829670 CC-BY-£ W Eliminar
L

"Fortalecer la cultura de transparencia y de acceso a la informacién publica de todas las personas es
nuestro compromiso permanente”.

COORDINACION GENERAL DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (CGTAIP)

Direccién Nacional de Promocidn y Monitoreo de la Transparencia Activa (DNPMTA)
Direccidn Nacional de Promocién y Garantia del Acceso a la Informacién Publica (DNPGAIP)



